
 1403/02/17 درخواست کالا تحلیل فرم 

  
 

 درخواست کننده )کلیه کاربران( -1
 سرپرست واحد مربوطه تایید  -2
 کارخانه /سرپرست کارگاهتایید  -3
   )و یا خرید تعداد تحویلی ثبت ( اردار انب -4

آنلاین   لینک ستون  همچنین  و   شودمی  نمایش داده  گرید ستون موجودی در  ، مسترموجودی انبار انتخابی در  -
 انبارها را نمایش دهد ی در تمامی موجود 

 )ثبت حواله انبار(انباردار  -5
 دکمه جهت باز شدن فرم حواله انبار ظاهر می شود و کلیک بر روی این در این مرحله ( انبار  حواله) دکمه  -
، با انتخاب شماره درخواست و ثبت کادر انتخاب شماره درخواست  و ظاهر شدن (مصرف مستقیمنوع حواله ) انتخاب -

 یره فرم بصورت اتوماتیک پر میشود ذخ دکمه 
 سرپرست کارگاه  تایید -6

 می یابد کار خاتمه در کارتابل به طور اتوماتیک تیک ثبت نهایی در مستر زده میشود و  -
 ( ریالی کردن حواله) کارشناس مالی  -7

 دکمه جهت باز شدن فرم حواله ریالی ( در این مرحله ظاهر می شود و کلیک بر روی این ریالی حوالهکمه )د -
 یره فرم بصورت اتوماتیک پر میشود ذخبا انتخاب شماره حواله و ثبت دکمه  -

 ( MTOبدون  )ثبت درخواست خریدانباردار  -8
 باز شدن فرم درخواست خرید مه جهت ( در این مرحله ظاهر می شود و کلیک بر روی این دکدرخواست خریددکمه ) -
 یره فرم بصورت اتوماتیک پر میشود ذخ دکمه  و ثبت  انتخاب شماره درخواست با  -
 سرجمع قیمت های درخواست در مستر نمایش داده می شود  -

 سرپرست واحد  تایید -9
 کارخانه /سرپرست کارگاه تایید -10
 تدارکات جهت تامین کالا  -11

 می یابد کار خاتمه مستر زده میشود و در کارتابل به طور اتوماتیک تیک ثبت نهایی در   -

 
 

اتیک  به طور اتوم ثبت گردد یک کالا همزمان پر شود و سپس ذخیره و تایید کار  تعداد خرید و تحویلی جهت اگر   ✓
ارجاع   MTOبدون  درخواست خرید  دیگری جهت  ثبت حواله انبار و مرتبه برای خودش )انباردار( یکی جهت 2فرم 

 میگردد. 
که تعداد تحویلی کوچکتر مساوی موجودی   درخواست کالا جهت ثبت حواله مصرف ارجاع می گردد ی در صورت ✓

 باشد.   
 کرد  را مشخص  QCو نیاز به  پیشنهادی  PIM  ورت لزوم می توان تعداد استعلام،در درخواست خرید درص ✓
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